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MOLETU PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASAS

I. PAREIGYBE

1. Mokyklos bibliotekininko pareigybé (pareigybés kodas — 262204) yra 262 Pareigybiy

grupéje.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Mokyklos bibliotekininko paskirtis — veikla ir bibliotekos fondu dalyvauti ugdymo
procese: visapusiskai tenkinti bendruomenés nariy informacinius poreikius, padéti mokiniui
savarankiSkai mokytis, remiantis supancia informacijos erdve, sudaryti sglygas asmenybei
savarankiskai tobuléti.

4. Mokyklos bibliotekininkas dirba vadovaudamasis mokyklos vidaus tvarkos taisyklémis
bei pareigybés aprasu, yra pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir atskaitingas mokyklos
direktoriui.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI MOKYKLOS BIBLIOTEKININKUI

5. Turi aukstajj pedagoginj ir bibliotekinj (nebiitinas) iSsilavinima.

6. Moka naudotis informacinémis technologijomis.

7. ISmano bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla reglamentuojancius
teiseés aktus.

8. Moka savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, spresti ikilusias problemas ir
konfliktus.

9. Moka kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i$vadas.

111.MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

10. Bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

10.1. planuoja, organizuoja, analizuoja mokyklos bibliotekos darba;

10.2. rengia meting mokyklos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia ja mokyklos
direktoriui ar atsakingoms institucijoms;

10.3. komplektuoja mokyklos ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,
mokslo populiarigjg, metoding literattirg (toliau — bibliotekos fondas);

10.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus,
tvarkingus perduoda mokyklos archyvui;

10.5. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

10.6. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus;

10.7. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir
kt.);
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10.8. suderings su mokyklos direktoriumi, organizuoja mokyklos bibliotekos fondo
patikrinimg vieng kartg per 5 metus;
10.9. uzsako, registruoja ir tvarko perioding spauda;
10.10. organizuoja ir vykdo mokyklos mokiniy, mokytojy, pagalbos specialisty, vadovy,
aptarnaujancio personalo (toliau — vartotojy) aptarnavima:
10.10.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi
biblioteka taisyklémis;
10.10.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;
10.10.3. atsako j vartotojy uzklausas;
10.10.4. padeda rasti informacija;
10.11. mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojo atlygj uz
mokyklos bibliotekos fondui padarytg zala;
10.12. uztikrina darbo bibliotekoje drausme ir riipinasi fondo apsauga;
10.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;
10.14. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, mokyklos direktoriaus sudarytose darbo
grupése, komisijose;
10.15. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija.
10.16. laikinai direktoriui nesant darbe mokykloje (komandiruoté, nedarbingumas,
atostogos) ir jo funkcijas negalint atlikti direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atlieka direktoriaus
funkcijas.

IV. ATSAKOMYBE

11.  Mokyklos bibliotekininkas atsako uz:

11.1. emociSkai saugios aplinkos mokykloje puoseléjima, reagavimg | smurtg ir
patycias, nedelsiant pranesant mokyklos direktoriui ar VGK pirmininkui;

11.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumag, patikimuma;

11.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybeg ir atnaujinima;

11.4. mokyklos nuostaty, vidaus tvarkos taisykliy ir pareigybés apraso laikymasi.

12. Uz savo pareigy netinkama vykdyma bibliotekininkas atsako darbo vidaus tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka. Bibliotekininkas uz darbo drausmés
pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria jstaigos
vadovas.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

Data vardas, pavardé parasas



